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Guia del Alumno

1. Inicio de sesion

Ingrese en la casilla usuario su niumero de cédula y la clave utilizada en el
Sistema de Gestion de Solicitudes (SGS); si no ha iniciado sesién en el SGS la

clave inicial para todos los usuarios es 123456789000 recuerde colocar una
contrasefia personal de minimo12 digitos que le sea facil de recordar.

Paraingresar al sistema de p

asantias introduzca usuario y clave
Todos los Derechos Resenvados
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2. Menu de opciones

Inicio : En la pagina de Inicio se encuentra la visién, mision y objetivos de

la Coordinacion de Pasantias. Desde alli y a través del menu podras acceder a
Descarga, Solicitud y Ver Empresas.

Descarga : Se presentan dos (2) opciones de descarga:

]

* Requisitos: Conoce los requisitos minimos exigidos por el Instituto
Universitario de Tecnologia Readic-Unir para solicitar la realizacion de
pasantias.
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e Formatos: Descarga los formatos oficiales de la Coordinacion de
Pasantias segun tu area de estudio, asi como el esquema a utilizar en el
desarrollo del mismo. Alli encontraras también la ficha académica que
debes completar con tus datos y consignar a tu coordinador.

Solicitud : Encontraras las opciones de Postulacion y Consulta las cuales se
explican a continuacion.

Inicio | Descarpa | Solicitud | V2r Empresas | Postulacion | Empresa | Salir

* Postulacion

* Consultar Solicitud

e Postulacion: Luego de inscribirte ingresa a Postulacion para solicitar la
elaboracién de una Carta de Postulacion o Convalidacion. Completa los
datos solicitados en el formulario; indica la carrera, el nimero de
practica, la empresa, la persona a quien va dirigida la carta y oprime

Solicitar.
o [v- ¥
Nembres
Apellidos
Teléfono Habitacion *Formato Completo Ej. D28#T######
Teléfono Celular *Formato Completo Ej. Q48825
Correo Electrénico * Ej ##s#@unireduve
Tipo de Carta Postulacién [] Convalidacién []
Carrera | Seleccionar v| =
Practica N°
Nombre de la Empresa |Se|eccionar ¥ =
Destinatario de la Carta Seleccianar ‘:| “Ej. Lcdoia), Ing, Dr, etc,

Fecha Peticién de Postulaciéon 2009-03-14

Los campos marcados con asteriscos (*) en Rojo en el formulario son requeridos
# = Los Nameros de Telefonos

e &
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NOTA: En caso de que la empresa no se encuentre incluida en la casilla
de seleccion debes comunicarlo inmediatamente a su coordinador para
que éste la agregue.

» Consultar Solicitud: Visualiza las solicitudes registradas y revisa la
programacién Fecha Inicio-Fecha Fin de tus practicas.

| Empresa | Fecha Solicitud | Tipo de Solicitud | Prictica N° | Fecha Inicio | Fecha Fin | Estatus Solicitud

AVICOLALAROSITA 2009-04-29 Paostulacidn | 0000-00-00 0000-00-00 NUEVA
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Ver Empresas : A través de esta opcidn podra conocer que empresas han
solicitado pasantes a la Institucion.

Seleccione su carrera y oprima el boton buscar.

|Se|eccinnar V| [ Buscar ]

Como puede observar en la imagen siguiente la(s) oferta(s) vigente(s)
aparecen resaltadas en color verde, las no vigentes en color rojo.

UMNIVERSITARIC DE SALUD
MARACAIBO

Rama = Fecha
HOSPITAL

MARACAIBO 02615555555 MARACAIBD 'ho AMIEL

mEROANG danielaraujo77@gmail.com 2009-03-10
Estatus de empresa con solicitud de pasantes

vigente [ No vigente



