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Informacion

al Usuario




SISTEMA
AUTOMATIZADO

DE BIBLIOTECA

(Catalogo en Linea)

El sistema automatizado de biblioteca se
implemento con la finalidad de agilizar el
proceso de busqueda de informacion e
investigacién. Asimismo satisfacer las
necesidades formativas e informativas de
los usuarios del Instituto Universitario de
Tecnologia READIC-UNIR y de |la
comunidad en general de manera eficazy
efectiva en cuanto a su requerimientos.

Biblioteca

Los Pasos a Seguir para Utilizar

el Sistema y Hacer la Solicitud

de Préstamo es la Siguiente:

1.- Busqueda en el Catalogo en linea.
Pasos:

Introducir Cedula de Identidad del
usuario.

Haz clip en {TH LTV EILIGE]

Escoger la categoria que requiera
(libros, Tesis, Revistas, etc).

Se puede realizar la busqueda por
autor, tituloy tema de la informacion
que desee.

Presionar [l ITECETA EYE 5]

Aparecera una lista donde se muestran
los materiales encontrados, de no ser
asi es porque el mismo no existe en
biblioteca.

Para reservar la informacion de interés
se posiciona el cursor encima del
material y se presiona incluir.

Para procesar la solicitud, hacer click en

Realizar Solicitud.

Dirigirse al area de préstamo.

Presentar el carné del alumno para
Verificar si la solicitud realizada es la
correcta .

S

Luego se genera un ticket donde se
verifica el préstamo realizado por el
usuario.

Se procede a la entrega del material.

El usuario debe llenar la ficha de lector,
con su nombre y fecha, posteriormente
devuelve la ficha con su carnet..

El personal, hara entrega de dos textos
como maximo.

Después de consultados los
materiales el usuario debera dirigirse al
area de devolucién y entregar el material.

Al finalizar la consulta del material
prestado, se hace entrega de los
documentos personales ( Carnet o
Cédula de Identidad).

Cada vez que necesite el material
debera realizar el mismo proceso.



